PRILOG JAVNOM NATJECAJU

Objava opisa poslova radnog mjesta za koja ¢e se vrsiti testiranje, pravni i drugi izvori
za pripremanje kandidata/kinja za testiranje, placa radnog mjesta te nacin testiranja
propisani su ¢lankom 4. Uredbe o raspisivanju i provedbi javnog natjeCaja i internog
oglasa u drzavnoj sluzbi (Narodne novine, br. 78/2017 i 89/2019)

OPIS POSLOVA RADNIH MJESTA 1Z JAVNOG NATJECAJA | PRAVNI | DRUGI
IZVORI ZA PRIPREMANJE KANDIDATA ZA TESTIRANJE

1. SLUZBA UPRAVNIH POSLOVA, DRZAVLJANSTVA | STRANACA,
ODJEL ZA UPRAVNE POSLOVE,

referent (upravni referent)

Obavlja poslove i vodi upravni postupak u svezi prijave i odjave prebivalista, prijave
promjene adrese stanovanja, prijave boravista, izdavanja osobnih iskaznica, izdavanja
putnih isprava, odjave osoba kojima je prestalo hrvatsko drZzavljanstvo, azurira podatke
u sluzbenim evidencijama koje se povodom obavljanja navedenih poslova vode na
informacijskom sustavu MUP-a, izdaje uvjerenja o podacima iz sluzbenih evidencija.
Obavlja poslove i vodi upravni postupak u svezi izdavanja odobrenja za nabavu i
registraciju oruzja, izdavanja oruznih listova za drzanje, drZzanje i noSenje oruzja,
odobrenja za drzanje oruZja, potvrda o prijavlienom oruzju, dopushica za neposredno
rukovanje vatrenim oruZjem. Obavlja poslove i vodi upravni postupak u svezi
izdavanja, produljenja i zamjene vozackih dozvola, registracije vozila; odjave vozila;
promjene vlasnika vozila, tehnickog stanja vozila, provodi postupak izvrSenja zastitne
mjere zabrane upravljanja motornim vozilom; izdaje nalog za utiskivanje broja Sasije;
izdaje izvozne i pokusne plocice, vodi evidencije vozaCa i vozacCkih dozvola,
registracije cestovnih vozila, izdanih izvoznih plo€ica i pokusnih i prenosivih ploc€ica,
evidentira zabrane otudenja i ovrhe za vozila po nalogu suda i FINA-e, dostavlja
podatke iz evidencije na trazenje pravosudnih i prekrSajnih tijela, te po ¢lanku 18.
Ovrsnog zakona; obavlja poslove vodenja dosjea vozila, ustrojava ih, obraduje,
nadopunjuje podacima o nastalim promjenama, arhivira dosjee te obavlja sve druge
poslove vezane za vozila. Obavlja poslove i vodi upravni postupak u svezi statusa
stranaca u odnosu na kretanje, boravak i rad stranaca te osoba pod medunarodnom
zastitom, produljenja viza te izdavanja isprava strancima. Obavlja poslove i vodi
upravni postupak u svezi zahtjeva za stjecanje, prestanak i utvrdivanje hrvatskog
drzavljanstva. Obavlja i druge povjerene mu poslove i zadatke iz podrucja upravnih
poslova.

Pravni izvori za pripremu kandidata za testiranje:

1. Zakon o prebivalistu (Narodne novine broj: 144/2012, 158/2013 i 114/2022),

2. Zakon o osobnoj iskaznici (Narodne novine broj: 62/2015, 42/2020, 144/2020,
114/2022 i 18/2024),

3. Pravilnik o boravku drzavljana treCih zemalja u RH (Narodne novine broj:
20/2022)

4. Pravilnik o vozackim dozvolama (Narodne novine broj: 2/2019 i 102/2020)



2. POSTAJA GRANICNE POLICIJE GRUDA,
referent (struéni referent za poslove prekrsajnog postupka)

Obavlja poslove prekrSajnog postupka, zaduzuje i razduzuje policijske sluzbenike sa
obrascima za vodenje prekrSajnog postupka, priprema predmete prekrsajnog
postupka u policijskoj postaji, vodi propisane evidencije, obavlja druge poslove
prekrsajnog postupka po zapovjedi nadredenog sluzbenika.

Pravni izvori za pripremu kandidata za testiranje:

1. Prekr3ajni zakon (Narodne novine, broj: 107/2007, 39/2013,157/2013,
110/2015, 72/2017, 118/2018 i 114/2022)

2. Uredba o uredskom poslovanju (Narodne novine, broj: 75/2021)

3. Pravilnik o tajnosti sluzbenih podataka Ministarstva unutarnjih poslova
( Narodne novine, broj: 107/2012)

3. POSTAJA GRANICNE POLICIJE GRUDA
referent (upravni referent)

Obavlja poslove i vodi upravni postupak u svezi prijave i odjave prebivalista, prijave
promjene adrese stanovanja, prijave boravista, izdavanja osobnih iskaznica, izdavanja
putnih isprava, odjave osoba kojima je prestalo hrvatsko drzavljanstvo, azurira podatke
u sluzbenim evidencijama koje se povodom obavljanja navedenih poslova vode na
informacijskom sustavu MUP-a, izdaje uvjerenja o podacima iz sluzbenih evidencija.
Obavlja poslove i vodi upravni postupak u svezi izdavanja odobrenja za nabavu i
registraciju oruzja, izdavanja oruznih listova za drzanje, drzanje i noSenje oruzja,
odobrenja za drZzanje oruzja, potvrda o prijavlienom oruzju, dopusnica za neposredno
rukovanje vatrenim oruzjem. Obavlja poslove i vodi upravni postupak u svezi
izdavanja, produljenja i zamjene vozackih dozvola, registracije vozila; odjave vozila;
promjene vlasnika vozila, tehnickog stanja vozila, provodi postupak izvrSenja zastitne
mjere zabrane upravljanja motornim vozilom; izdaje nalog za utiskivanje broja 3asije;
izdaje izvozne i pokusne plocCice, vodi evidencije vozaCa i vozacCkih dozvola,
registracije cestovnih vozila, izdanih izvoznih plo€ica i pokusnih i prenosivih ploc€ica,
evidentira zabrane otudenja i ovrhe za vozila po nalogu suda i FINA-e, dostavlja
podatke iz evidencije na traZenje pravosudnih i prekrSajnih tijela, te po ¢lanku 18.
OvrSnog zakona; obavlja poslove vodenja dosjea vozila, ustrojava ih, obraduje,
nadopunjuje podacima o nastalim promjenama, arhivira dosjee te obavlja sve druge
poslove vezane za vozila. Obavlja poslove i vodi upravni postupak u svezi statusa
stranaca u odnosu na kretanje, boravak i rad stranaca te osoba pod medunarodnom
zastitom, produljenja viza te izdavanja isprava strancima. Obavlja poslove i vodi
upravni postupak u svezi zahtjeva za stjecanje, prestanak i utvrdivanje hrvatskog
drzavljanstva. Obavlja i druge povjerene mu poslove i zadatke iz podrucja upravnih
poslova.



Pravni izvori za pripremu kandidata za testiranje:

=

Zakon o prebivalistu (Narodne novine broj: 144/2012, 158/2013 i 114/2022),

2. Zakon o osobnoj iskaznici (Narodne novine broj: 62/2015, 42/2020, 144/2020,
114/2022 i 18/2024),

3. Pravilnik o boravku drzavljana treCih zemalja u RH (Narodne novine broj:
20/2022)

4. Pravilnik o vozackim dozvolama (Narodne novine broj: 2/2019 i 102/2020)

4. POSTAJA GRANICNE POLICIJE METKOVIC

referent (administrativni referent za evidencije)

Vodi urudzZbeni zapisnik i druge evidencije u okviru ustrojstvene jedinice; unosi
podatke u sustav AOP, vodi evidenciju Registra sluzbenih poslova i Centralnog
obracuna plaéa, obavlja poslove zapisni€ara i prijepisa spisa predmeta, obavlja i
druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika.

Pravni izvori za pripremu kandidata za testiranje:

1. Uredba o uredskom poslovanju (Narodne novine, broj: 75/2021)
2. Pravilnik o tajnosti sluzbenih podataka Ministarstva unutarnjih poslova
( Narodne novine, broj: 107/2012)

PLACA RADNIH MJESTA

Placa radnih mjesta drzavnih sluzbenika odredena je Uredbom o nazivima radnih
mjesta, uvjetima za raspored i koeficijentima za obracun place u drzavnoj sluzbi
(Narodne novine, br. 22/2024) i Kolektivhim ugovorom za drzavne sluzbenike i
namjestenike (Narodne novine, br. 56/2022,127/2022 — Dodatak I., 58/2023 — Dodatak
., 128/2023 — Dodatak Ill. i 29/2024 — 1zmjene i dopune).

Spomenuti propisi mogu se pronaéi na web stranicama Narodnih novina,
http:/www.nn.hr


http://www.nn.hr/

